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Segédlet a Szakmai Megalapozó dokumentum elkészítéséhez



A Terület- és Településfejlesztési Operatív Program CLLD HELYI FELHÍVÁS keretében meghirdetésre került 
Értsd meg a múltat, alakítsd a jövőt című
TOP-7.1.1-16-H-024-6 kódszámú helyi felhíváshoz



Módszertani bevezető 

Jelen dokumentum a Terület- és Településfejlesztési Operatív Program CLLD HELYI FELHÍVÁS keretében megvalósítandó Értsd meg a múltat című helyi felhívásra irányuló projektjavaslat kidolgozása során elkészítendő Szakmai Megalapozó dokumentum (továbbiakban: SZMD) tartalmára vonatkozó alapvető, általános elvárásokat, javasolt szempontokat foglalja össze. 

A szakmai megalapozó dokumentum célja: 

- releváns információt nyújt az elvégzett elemzések alapján a támogatást igénylő számára a projektötlet megalapozottságáról, a finanszírozás és a megvalósíthatóság elemeiről, a projektmegvalósítás során felmerülő kockázatokról; 
- a megalapozott döntéshozatal érdekében releváns információt nyújt az értékelők számára a projektötlet szakmai értékeléséhez, valamint annak megítéléséhez, hogy a projekt valós probléma megoldását célozza, illeszkedik a TOP releváns intézkedésének céljaihoz, optimális műszaki és szakmai tartalommal bír, társadalmi haszna kimutatható és jogossá teszi a támogatást, pénzügyileg végig gondolt és a támogatási szabályoknak megfelel. 

Felhívjuk a figyelmet, hogy az SZMD a projekt szakmai értékelésének fontos eleme! 

Az alábbiakban a dokumentum elkészítésének megkönnyítése érdekében annak tartalmára, szerkezetére adunk javaslatot. 

Formai követelmények 

A címoldalon kérjük feltüntetni a „Szakmai Megalapozó dokumentum” címet, alatta az SZMD-vel érintett projekt javaslat címét. A címoldalt az egyes fejezetek és mellékleteinek oldalszámait pontosan mutató tartalomjegyzék kövesse. Az SZMD törzsdokumentuma a projekt megvalósíthatóságának értékeléséhez szükséges lényegi információkat (tényeket, tervezési adatokat és azokat közvetlenül alátámasztó indoklásokat) tartalmazza. Az egyes fejezeteket kiegészítő, kevésbé lényeges információk (felhasznált dokumentumok jegyzéke, helyszínrajzok, fényképek és ábrák, egyéb műszaki dokumentumok, egyéb adminisztratív dokumentumok stb.) az SZMD sorszámozott és oldalszámozott mellékleteibe kerüljenek. 

Javaslat a megalapozó dokumentum tartalmára, szerkezetére vonatkozóan 

Kérjük, hogy az SZMD elkészítése során törekedjen az átláthatóságra, és arra, hogy az SZMD terjedelme ne haladja meg a 20 oldalt!
Az SZMD tartalmának valós adatokon kell alapulnia! A javasolt szempontok közül minden esetben a projekt szempontjából releváns részeket kérjük kifejteni! 

Figyelem!
 
Kérjük, hogy az SZMD elkészítése során a Segédletben foglalt szerkezetet kövesse, és ügyeljen arra, hogy az SZMD minden olyan információt tartalmazzon, ami a Segédlet egyes fejezetei alatt kifejtendő szempontként felsorolásra került. Amennyiben az SZMD-ben nem kerül kifejtésre a Segédletben meghatározott valamely fejezet, fejezetrész, illetve annak elvárt információtartalma, úgy egy módszertani bevezetőben kérjük ismertetni az eltérés szakmailag alátámasztott indoklását (pl.: a Segédletben megjelölt szempont az adott projekt esetében nem releváns, ennek oka…). Az eltérés indoklásának vagy annak megfelelőségének hiánya esetén hiánypótlási felszólításra kerül sor. A hiánypótlási felszólításban foglaltak nem, vagy hiányos teljesítése esetén a projekt értékelése az adott szempont figyelembe vétele nélkül történik, ami végső soron a projekt elutasítását vonhatja maga után! A Segédlet nem határozza meg, hogy az egyes fejezetek alatt megjelölt elvárást, szempontot milyen részletezettséggel szükséges kifejteni, milyen részszempontok és további szempontok figyelembevétele indokolt. Az SZMD a Segédletben megjelölt szempontokon kívüli, további információkkal kiegészíthető.

1. A TÁMOGATÁST IGÉNYLŐ BEMUTATÁSA

1.1. A TÁMOGATÁST IGÉNYLŐ BEMUTATÁSA A FEJLESZTÉS SZEMPONJÁBÓL
1.1.1. Mutassa be a támogatást igénylő szervezet helyi beágyazottságát!
1.1.2. Mutassa be a támogatást igénylő szervezet kapcsolatrendszerét a megvalósítással összefüggésben!
1.1.3. Mutassa be, milyen együttműködésekkel tervez a projekt megvalósítása során bevonni partnereket! (amennyiben releváns)
1.1.4. Mutassa be a támogatást igénylő által korábban megvalósított programok tapasztalatait!
1.1.5. Mutassa be, hogy a támogatást igénylő rendelkezik a támogatás feltételeinek megfelelő, a tevékenységek megvalósításához szükséges tárgyi és személyi feltételekkel!

1.2. A PROJEKTMENEDZSMENT ÉS A PROJEKT SZAKMAI MEGVALÓSÍTÁSÁBAN RÉSZTVEVŐK BEMUTATÁSA
1.2.1. Kérjük, mutassa be a projektmenedzsmentben részt vevő személyeket (végzettség, szakmai tapasztalat, ellátott feladat) Projektmenedzsment keretében betölthető funkciók: projektmenedzser, projektasszisztens, pénzügyi vezető
1.2.2. Kérjük, mutassa be a szakmai tevékenység ellátásában részt vevő személyeket (végzettség, szakmai tapasztalat, ellátott feladat) Szakmai tevékenység keretében betölthető funkciók: szakmai vezető, szakmai megvalósítók
1.2.3. Kérjük, mutassa be a projektmenedzsment illetve szakmai tevékenységek ellátásának tervezett módját és időtartamát (saját teljesítés/ vásárolt szolgáltatás/ heti munkaidő, foglalkoztatási jogviszony)

2. A PROJEKT CÉLJAI, INDIKÁTORAI, CÉLCSOPORTJAI

Ebben a fejezetben a projekt célrendszerét kell részletesen bemutatni.
Szükséges annak egyértelmű bemutatása, hogy a projekt által elérni kívánt cél, célok a pályázati felhívásban meghatározott önállóan támogatható tevékenységekhez hogyan kapcsolódnak.

2.1. A FEJLESZTÉS CÉLJA, INDIKÁTORAI

2.1.1.  Melyek a projekt átfogó és specifikus céljai, elvárt eredményei (számszerű, minőséget mérő mutatókat is alkalmazzon). Kérjük, ismertesse, hogy a fejlesztés hogyan járul hozzá a HKFS céljainak megvalósulásához, és a helyi felhívás 1.1. pontjában meghatározott célokhoz.
2.1.2. Kérjük, töltse ki adatszolgáltatáshoz az indikátorvállalásokra vonatkozó mezőket!
	Indikátor neve
	Alap
	Mértékegység
	Típusa1
	Célérték[footnoteRef:1] [1:  Amely indikátor esetében az oszlopban érték került rögzítésre, azt támogatási kérelmenként az elvárt kötelező minimális vállalás értéke.] 

	Azonosító
	Indikátor vállalások

	A kormányzati, önkormányzati, ill. társadalmi partnerek vagy nem önkormányzati szervezetek által a HFS keretében tervezett és végrehajtott programok száma (szervezett közösségi programok száma)
	ESZA
	db
	OP kimeneti
	
	PO23
	

	A kormányzati, önkormányzati, ill. társadalmi partnerek vagy nem önkormányzati szervezetek által a HFS keretében tervezett és végrehajtott programok száma (rendezett ideiglenes és állandó kiállítások száma)
	ESZA
	db
	OP kimeneti
	
	PO23
	

	A kormányzati, önkormányzati, ill. társadalmi partnerek vagy nem önkormányzati szervezetek által a HFS keretében tervezett és végrehajtott programok száma (Létrejövő együttműködések száma)
	ESZA
	db
	HKFS
	1
	
	

	HFS végrehajtás keretében megújított közösségi tereket rendszeresen igénybe vevő lakosság aránya.
	ESZA
	%
	HKFS
	
	-
	

	A közösségi, szabadidős, közszolgáltatást nyújtó terekkel és létesítményekkel való lakossági elégedettség
	ESZA
	%
	HKFS
	
	-
	

	[bookmark: _GoBack]Civil szervezetek által szervezett közösségi programokon részt vevők száma
	ESZA
	fő
	HKFS
	30
releváns esetben
	-
	



2.2 A FEJLESZTÉS CÉLCSOPORTJAI
Kérjük, ismertesse a projekt célcsoportjait és bevonásuk módszertanát!
Ezen fejezetben a közvetlen és közvetett célcsoportokat, a célcsoportok elérésének, bevonásának módszertanát szükséges ismertetni. 
A célcsoportok a projekt megvalósítása során létrejött eredmények közvetlen használói, tehát azon személyek, akik a létrejött terméket vagy szolgáltatást közvetlenül igénybe veszik.
A közvetett célcsoport azon személyek köre, akik nem a projekt eredményeinek közvetlen igénybe vevői, de összetett mechanizmusokon keresztül a projekt eredményei és hatásai helyzetüket befolyásolják.

3. A PROJEKT BEMUTATÁSA

A támogatást igénylő által megvalósítani kívánt fejlesztést kell bemutatni a következő tematika alapján.

3.1. ELÉRENDŐ CÉLOKHOZ SZÜKSÉGES TEVÉKENYSÉGEK BEMUTATÁSA

A fejezetben azon tevékenységeket és a tevékenységek szakmai tartalmát, módszertani megvalósítását kell a felhívásnak megfelelően bemutatni, amelyekkel a projekt céljai elérhetők.
A projekt tevékenységeit projektelemekre bontva kell bemutatni, és ezzel párhuzamosan igazolni kell, hogy az adott tevékenység hogyan kapcsolódik a projekt céljaihoz.
Csak olyan tevékenységeket lehet a fejezetben meghatározni, amelyek szerepelnek a felhívás támogatható tevékenységei között.
3.1.1. Kérjük, mutassa be a projekt során megvalósítandó tevékenységeket!
3.1.2. Kérjük, mutassa be a megvalósuló, vagy megvalósult egyéb fejlesztésektől való lehatárolást és szinergikus kapcsolódást!
3.1.3. A kiszervezendő tevékenységek bemutatása, alátámasztása, mértékének indoklása
Kiszervezhető tevékenységek
Jelen Felhívás keretében megvalósuló projekt esetében kiszervezhető tevékenységnek minősül mindazon harmadik féltől beszerezhető szolgáltatás, melyet a támogatást igénylő erőforrás hiányában nem tud saját kapacitással megvalósítani, vagy rendelkezik ugyan megfelelő erőforrással, azonban igazoltan költséghatékonyabb a kiszervezéssel történő megvalósítás. Az indokoltságot a támogatást igénylő feladata alátámasztani, ezen alátámasztásnak megfelelő részletezettséggel kell bemutatnia minden kiszervezendő tevékenység esetén a speciális erőforrásigényt, amely nem áll rendelkezésre, vagy a rendelkezésre állás esetén a kiszervezés költséghatékonyságát.

Nem minősül kiszervezett tevékenységnek az a tevékenység, aminek megvalósítása jogszabályi- vagy összeférhetetlenségi okok miatt saját teljesítésben nem megoldható valamint azon tevékenységek, melyek eszköz beszerzésére vagy építőipari kivitelezési tevékenységre irányulnak. További kivételt képeznek a jogszabály által meghatározott hatósági igazgatási-, szolgáltatási díjak, illetékek, továbbá azok az „általános (rezsi) költségek” között elszámolható költségek, melyet a támogatást igénylő olyan szolgáltatótól szerez be, mely kizárólagos forgalmazó az adott területen (például közüzemi szolgáltatások és postaköltség).

3.2. AZ ESZKÖZBESZERZÉSEK INDOKOLTSÁGA ÉS SZAKMAI TEVÉKENYSÉGEKHEZ VALÓ KAPCSOLÓDÁSA

3.2.1. Kérjük, mutassák be a beszerzések indokoltságát és a kapcsolódási pontokat!


3.3. A PROJEKT HASZNOSULÁSA, HATÁSAI

3.3.1. Kérjük, mutassa be a projekt rövid és hosszú távú hatását a közvetlen és közvetett környezetére, a projekt várt hatásainak vizsgálatát!
3.3.2. Mutassa be a projekt keretében kifejlesztett tartalmak hosszú távú hasznosulását!

3.4. CSELEKVÉSI ÜTEMTERV, TEVÉKENYSÉGEK ÜTEMEZÉSE

A fejezetben kell bemutatni a javasolt projektre vonatkozó tényeket. Fontos, hogy a projekt itt megjelölt menete reálisan tükrözze a különböző tervezési, esetleges engedélyezési folyamatok időigényét. Itt minden olyan tevékenységet be kell mutatni, ami a fejlesztés, projekt megindításához szükséges, beleértve a tervezési feladatokat, az esetleges engedélyek beszerzését, az esetleges kiegészítő tervezési feladatokat, a közbeszerzési feladatokat. Itt kell bemutatni a projektelemek megvalósításának részfeladatait. A különböző fázisokat tevékenységekre és projektelemekre lebontva, havi ütemezéssel kell bemutatni. A különböző feladatokat szövegesen is le kell írni, világosan megjelölve, hogy az adott fázis milyen konkrét kimeneteket, milyen határidővel eredményez (pl. engedélyezési terv elkészítése, határidő: 2018. május).


4. KOCKÁZATOK BEMUTATÁSA 

Mutassa be, hogy melyek a projekttel kapcsolatban felmerülő kockázatok!


4.1.  Milyen kockázati tényezők veszélyeztethetik a projekt megvalósulását, milyen bekövetkezési valószínűséggel rendelkeznek, és milyen hatást gyakorolhatnak a projektre? Kérjük, mutassa be a kockázati tényezők mérséklésére tervezett intézkedéseket is. (Kérjük, vegye figyelembe a HKFS-ben meghatározott kockázati tényezőket is!)



	Kockázati típus
	Kockázati tényezők, amelyek a fejlesztés megvalósulását veszélyeztetik
	Milyen valószínűséggel következhetnek be 1-2-3-4-5
	Milyen hatást gyakorolnak a fejlesztésre 1-2-3-4-5

	Társadalmi 
(pl. lakossági ellenállás, közvélemény, stb.)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Szervezeti/intézményi
(pl. új szereplők belépése, stb.)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Pénzügyi-gazdasági kockázatok
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Jogi kockázatok 
(pl. jogszabályi környezet)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4.2.  Mutassa be, hogy a kockázatokat hogyan kívánja megelőzni, illetve felmerülésük esetén hogyan tervezi azokat kezelni!

4.3. Ismertesse, hogy a projekt megvalósításához milyen, nem az elnyert támogatásból megvásárolt tárgyi vagy immateriális eszköz (pl. licencek, szoftverek, szerzői jogok), ingatlan, vagy egyéb nem emberi erőforrás szükséges, és ezek hogyan állnak rendelkezésére a projekt megvalósítási és fenntartási időtartama alatt!


5. HORIZONTÁLIS (ESÉLYEGYENLŐSÉGI ÉS FENNTARTHATÓSÁGI) SZEMPONTOK ÉRVÉNYESÜLÉSE A TÁMOGATÁST IGÉNYLŐ SZERVEZETÉRE ÉS A PROJEKTRE

Sorolja fel, hogy milyen esélyegyenlőségi illetve környezeti fenntarthatósági szempontok érvényesülnek a pályázó szervezetére, illetve a projektre vonatkozóan! Mutassa be a projektben érvényesített valamennyi esélyegyenlőségi és fenntarthatósági szempontot!

5.1. Mutassa be az esélyegyenlőség és a fenntartható fejlődés érvényesítését a pályázó szervezetre vonatkozóan!

5.2. Mutassa be az esélyegyenlőség és a fenntartható fejlődés érvényesítését a projektre vonatkozóan!



6. Csatolandó mellékletek

a) Közösségi rendezvény, konferencia, programsorozat szervezése és lebonyolítása programelem megvalósítása esetén:

szervező által elkészített programterv


b) Non-formális tanulási formák szervezése és lebonyolítása programelem megvalósítása esetén:

szervező által elkészített tematika


c) Kiadvány készítése és bemutatása programelem megvalósítása esetén:

kiadvány terve (szinopszis és tartalomjegyzék, elkészítés  tervezett  ütemezése,  a  kiadvány  célcsoportja,  a kivitelezésre vonatkozó elképzelések, a tervezett darabszám, a felkért szakértők, a projekt kommunikációs terve stb) és a szerző vagy szerkesztő szakmai életrajza
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